Azdrbaycan Respublikasinin moarkazi vo yeri icra
hakimiyyati orqanlarinda Apelyasiya Suralarinin
yaradilmasi haqqinda

Azdrbaycan Respublikasi Prezidentinin Formani

Azorbaycan Respublikasi Konstitusiyasinin 109-cu maddosinin 32-ci bondini rohbor
tutaraq, sahibkarliq foaliyyoti gostoran fiziki vo hiiquqi soxslorin sikayatlorine baxilmasi
sahasindo soffafligin va obyektivliyin tomin edilmasi, bu sahado soxslorin hiiquqlarinin
va qanunla qorunan maraqlarinin miidafiasi magsadi ilo gqarara aliram:

1. Azorbaycan Respublikasinin morkozi vo yeri icra hakimiyysti orqanlarinda Apelyasiya
Suralar1 yaradilsin.

2. «Morkazi icra hakimiyyati orqanlarinin Apelyasiya Suralar1 haqqinda Niimunavi
Osasnamoy tosdiq edilsin (slava olunur).

3. «Yerli icra hakimiyysti orqganlarinin Apelyasiya Suralar1 hagqinda Niimunavi
Osasnamoy tosdiq edilsin (slava olunur).

4. Azorbaycan Respublikasinin Nazirlor Kabineti:

4.1. Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin aktlarinin bu Formana
uygunlagdirilmasi ilo bagh tokliflorini li¢ ay miiddetinds hazirlayib Azarbaycan
Respublikasinin Prezidentins toqdim etsin;

4.2. Azorbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin normativ hiiquqi aktlarinin bu
Formana uygunlasdirilmasini ii¢ ay miiddstindo tomin edib Azorbaycan
Respublikasinin Prezidentino malumat versin;

4.3. morkazi icra hakimiyyati orqanlarinin normativ hiiquqi aktlarinin bu Formana
uygunlasdirilmasini nozaratds saxlasin vo bunun icrasi barads bes ay miiddotindo
Azorbaycan Respublikasinin Prezidentino molumat versin;

4.4. bu Formandan irali golon digor masalalori hall etsin.
5. Azarbaycan Respublikasinin 9dliyys Nazirliyi markazi icra hakimiyyati orqanlarinin
normativ hiiquqi aktlarmin vo normativ xarakterli aktlarin bu Formana
uygunlasdirilmasini tomin edib Azarbaycan Respublikasinin Nazirlor Kabinetino

moalumat versin.

Azarbaycan Respublikasinin Prezidenti
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1. Umumi miiddaalar

1.1. Markazi icra hakimiyyati orqanlarinin Apelyasiya Surasi (bundan sonra —
Apelyasiya Surasi) sahibkarliq foaliyyesti gostoron fiziki vo hiiquqi soxslor torafindon
0zlorinin sahibkarliq faaliyyati ilo bagli markazi icra hakimiyyati organinin vo onun
struktur (yerli) qurumlarinin gorarlarindan, harakat vo ya harokatsizliyindon (korrupsiya
ila alagadar hiiqugpozmalarla bagli miiraciotlor istisna olmaqla) verilmis tokrar
sikayatloro (bundan sonra — sikayot) baxan vo ictimai (6donissiz) asaslarla foaliyyot
gostaran kollegial orqandir.

1.2. Apelyasiya Suras1 6z foaliyystindo Azorbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
«Inzibati icraat haqqinda» Azorbaycan Respublikasmin Qanununu vo Azarbaycan
Respublikasinin digor ganunlarini, Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin forman vo
sorancamlarini, Azorbaycan Respublikas1 Nazirlor Kabinetinin gorar vo sorancamlarini,
Azarbaycan Respublikasinin torafdar ¢ixdigi beynolxalq miiqavilslari vo bu Osasnamani
rohbar tutur.

1.3. Apelyasiya Suras1 6z vazifalorini yerina yetirorkon va hiiquglarini hoyata kegirorkon
digor icra hakimiyyati orqanlari, yerli 6ziiniiidaroetms orqanlar1 vo geyri-hokumat
toskilatlari, habels hiiquqi va fiziki soxslorls qarsiligli suratds foaliyyat gostorir.

1.4. Bu Osasnamonin moagsadloari {i¢iin «sikayoty» dedikdo, sahibkarliq foaliyyoti gostoron
fiziki vo hiiquqi soxsler torafindon 6zlorinin sahibkarliq foaliyyati ilo bagl verilmis
sikayatlor lizro morkazi icra hakimiyyati orqaninin va ya homin orqanin strukturuna daxil
olan va ya tabeliyindo olan digor qurumlarmin qabul etdiyi qorarlardan, gorarlarin qobul
edilmasindon imtinadan, habels harokat vo ya harokatsizliyindon hamin soxslorin
Apelyasiya Surasina verdiyi yazili miiracioti basa diistiliir.



1.5. Apelyasiya Surasi 6z foaliyyatini qanunguluq, soffafliq, kollegialliq, qerazsizlik
prinsiplori osasinda qurur.

2. Apelyasiya Surasinin vazifalori
2.0. Apelyasiya Surasinin vozifolori asagidakilardir:

2.0.1. Apelyasiya Surasina daxil olan sikayotlorlo olagodar hortorofli, tam vo
obyektiv aragdirma aparmaq va isin naticasi lizro miivafiq olaraq asaslandirilmis
sokildo gorar gobul etmok;

2.0.2. Apelyasiya Surasinin gobul etdiyi qorarlarin icrasina nozarat etmok;

2.0.3. Apelyasiya Surasinda baxilan sikaystlorin ugotunu aparmagq, onlari tohlil
etmok, icmallasdirmaq vo naticasi barodo morkozi icra hakimiyysti orqaninin
rohbaring yarimillik va illik arayislar (hesabatlar) toqdim etmak;

2.0.4. foaliyyati zamani 0z solahiyyotlori daxilinds insan vo vatondas hiiquglarinin
va azadliglarinin hoyata ke¢irilmosini tomin etmak vo onlarin pozulmasinin
garsisini almag;

2.0.5. qanunvericiliys uygun olaraq dovlst vo kommersiya sirrinin vo ganunla
aciqlanmasi vo yayilmast qadagan edilon digor molumatlarin qorunmasi {igiin
zoruri tadbirlor gormak;

2.0.6. Apelyasiya Surasinin gobul etdiyi qorarlarla bagli izah vermok;

2.0.7. qanunla vo Azorbaycan Respublikasi Prezidentinin aktlar1 ilo miisyyon
edilmis digoar vozifalori yerino yetirmok.

3. Apelyasiya Surasinin hiiquqlari
3.0. Apelyasiya Surasi 6z vozifolarini yerino yetirmok iigiin agsagidaki hiiquglara malikdir:

3.0.1. Apelyasiya Surasina daxil olan sikayatlorls olagodar morkozi vo yerli icra
hakimiyyati orqanlarina, yerli 6ziintiidarasetms orqanlarina va geyri-hokumat
toskilatlarina, habels hiiquqi vo fiziki soxslore sorgular gondormok (miiracistlor
etmok), onlardan zaruri sanadlari vo malumatlari almagq;

3.0.2. sikayetlo miiraciat etmis soxslori (onlarin salahiyyatli niimayandslarini),
markazi icra hakimiyyati orqaninin aparatinin vo ya hamin orqanin strukturuna
daxil olan va ya tabeliyinds olan digoer qurumlarinin vazifali soxslorini, habelo
digor olagoli soxslori Apelyasiya Surasinin iclaslarina dovat etmak, onlarin istiraki
ilo aragsdirma aparmagq, onlardan izahatlar almagq;

3.0.3. Apelyasiya Surasina daxil olan sikayatlorin arasdirilmasi zamani agkar
olunmus ndgsanlarin vo pozuntularin aradan qaldirilmasi ils bagli markozi icra
hakimiyysti orqaninin aparatinin vo hamin orqanin strukturuna daxil olan va ya
tabeliyindo olan digor qurumlarinin vozifali soxslorine yazili gostoriglor vermok;

3.0.4. Apelyasiya Surasina daxil olan sikaystlorin arasdirilmasi zamani1 morkozi
icra hakimiyyati orqaninin aparatinin vo ya homin orqanin strukturuna daxil olan



va ya tabeliyindo olan digor qurumlarinin vazifali soxslori torofindon xidmati
foaliyyatlorinin icrasi ilo bagli kobud négsanlara yol verilmoasi, habels hiiquqi
aktlarin pozulmasi hallar1 agkar edildikdo, homin soxslorin mosuliyyato colb
olunmasi magsadilo ganunvericiliklo miioyyon edilmis qaydada todbirlorin
goriilmosi li¢iin aidiyyati tizro masolo qaldirmaq vo naticasi barado molumat
almag;

3.0.5. Apelyasiya Surasinin foaliyyatinin somoraliliyinin artirilmasi tigiin tokliflor
vermoak;

3.0.6. Apelyasiya Surasinin foaliyyati prosesinds tohlillor vo timumilogdirmalor
aparmag, sikayotlorin aragdirilmasi zamani agkar edilmis ziddiyyatlorin aradan
qaldirilmasi ilo bagl tokliflor vermak;

3.0.7. Apelyasiya Surasinin gorarlarinin yerino yetirilmosinin monitoringini
aparmaq vo nozarat etmok, habelo ndqgsanlarin aradan qaldirilmasi iizro todbirlor

gormoak;

3.0.8. Apelyasiya Surasinin foaliyyatine ekspert, miitoxossis vo maslohatgilor colb
etmok;

3.0.9. ganunla vo Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin aktlar1 ilo miioyyon
edilmis digor hiiquqglar1 hoyata kecirmok.

4. Apelyasiya Surasinin faaliyyatinin togkili
4.1. Suranin torkibi (sodri vo diger alt1 lizvii) morkozi icra hakimiyyati orqaninin rohbari
torofindon miisyyon edilir. Apelyasiya Surasinin sadri morkozi icra hakimiyyati orqaninin
rohbarinin miiavinlorindon biri olmalidir.
4.2. Apelyasiya Surasinin sodri:

4.2.1. Apelyasiya Surasinin isini toskil edir vo ona rohbarliyi hoyata kegirir;

4.2.2. Apelyasiya Surasinin adindan ¢ixarilan gorarlart vo Apelyasiya Surasinin
foaliyyati ilo bagli diger sonadlari imzalayir;

4.2.3. Apelyasiya Surasinin digor lizvlorinin, habelo Apelyasiya Surasinin
Katibliyinin rohbarinin va torkibinin tosdiq edilmasi ilo bagli morkozi icra

hakimiyyati orqaninin rahbarins taqdimatlar (tokliflor) verir;

4.2.4. Apelyasiya Surasinin iclaslarinin giindsliyini miioyyonlosdirir vo kegirilon
iclaslarda sadrlik edir;

4.2.5. Apelyasiya Surasinin salahiyyatloring aid masalslori baxilmagq ii¢iin Suranin
iclaslarina ¢ixarir;

4.2.6. Apelyasiya Surasini tomsil edir.
4.3. Apelyasiya Surasinin lizvlorinin hiiquq va vazifolori asagidakilardir:

4.3.1. Apelyasiya Surasinin iclaslarinda vo foaliyyotinds istirak etmok;



4.3.2. Apelyasiya Surasina daxil olan sikayatlorlo alagodar hartorofli, tam vo
obyektiv aragdirma aparmagq;

4.3.3. Apelyasiya Surasina daxil olan sikayatlorlo alagodar miinasibat bildirmak,
roy va tokliflor vermok;

4.3.4. Apelyasiya Surasina daxil olan sikayatlorlo alagodar ilkin arasdirma tigiin
togqdim edilmis sonadlorin (toplanmis materiallarin) kifayot olmadig1 gonastino
goldikds, alavo sonadlorin alds edilorok arasdirma materiallarina daxil edilmasini
tolob etmoak;

4.3.5. Apelyasiya Surasina daxil olan sikayastlorlo slagodar Apelyasiya Surasinin
adindan qorarlarin gobul edilmasi ilo bagli sosvermadao istirak etmok;

4.3.6. Apelyasiya Surasinin iclaslarinin protokollarini imzalamag;

4.3.7. Apelyasiya Surasinin iclaslarinda sos ¢coxlugu ils gobul edilmis gorarlardan
raz1 olmadiqda, homin masalalorin morkozi icra hakimiyysti organinin kollegiya
iclasinda miizakirs edilmasi tigiin yazili sokilds asaslandirilmis roylo morkozi icra
hakimiyyati orqaninin rohbarino miiraciot etmok;

4.3.8. Apelyasiya Surasinin iclaslarinda baxilan masalolors gorazsiz yanagmaq;

4.3.9. Apelyasiya Surasinin solahiyystloring aid togkilati masalalor barads tokliflor
vermoak;

4.3.10. bu Osasnamado nozords tutulmus digor vazifalori yering yetirmak vo
hiiquqglar1 hoyata kegirmok.

4.4. Apelyasiya Surasinin cari foaliyyastinin togkili ticlin Apelyasiya Surasinin Katibliyi
(bundan sonra — Katiblik) yaradilir. Katibliyin rahbari va torkibi Apelyasiya Surasinin
sadrinin togdimat (toklifi) asasinda morkozi icra hakimiyyati orqaninin rohbori torafindon
tasdiq olunur.

4.5. Apelyasiya Surasinin har bir lizvii Suranin iclasinda baxilan mosalalor lizro goxsi
maraglarina toxunan, habels onun garazliliyins asas vera bilon hallar oldugda, Surani
molumatlandirmali va gorarlarin qabul edilmasinds istirak etmomolidir.

4.6. Katiblik:

4.6.1. Apelyasiya Surasina daxil olan sikayatlorlo alagodar toskilati todbirlori
hoayata kegirir;

4.6.2. Apelyasiya Surasina daxil olan sikayatlori ganunvericiliyin vo bu
Osasnamanin talablorine uygunlugu baximindan yoxlayir, onlar miivafiq toloblora
uygun oldugu halda is iizrs biitiin zoruri sonadlorin (materiallarin) 2 is giiniindon
gec olmayaraq Katibliys togdim edilmasi iigiin morkozi icra hakimiyyati
orqaninin aparatinin aidiyyati struktur bolmasins va ya hamin orqanin strukturuna
daxil olan va ya tabeliyinds olan digor qurumlarina miiraciot edir;

4.6.3. bu Osasnamonin 4.6.2-ci yarimbandina miivafiq olaraq morkozi icra
hakimiyyati orqaninin aidiyyati struktur b6lmasi vo ya hamin orqanin tabeli



qurumlari torafindon togdim edilmis sonadlorin (materiallarin) tamligini vo
zaruriliyini yoxladigdan sonra toplanmig sonadlori (materiallar1) rosmi sokildo roy
verilmosi ii¢lin Apelyasiya Surasinin sodrindon basqa digor tizvlorine géndarir;

4.6.4. bu Osasnamonin 4.7-ci boanding asason rosmi sakilde toqdim edilmis raylori
timumilosdirir vo Apelyasiya Surasinin sadri ilo razilagdirmaqla Apelyasiya
Surasinin iclaslarini togkil edir;

4.6.5. Apelyasiya Surasinin iclaslarmin kegirilmosinin vaxti barodo Apelyasiya
Surasinin tizvlorine, habelo bu Osasnamonin 3.0.2-ci yarimbondinda gdstorilon
soxslora iclasa on az1 3 is gilinii qalmis yazili malumat verir;

4.6.6. Apelyasiya Surasinin iclaslarinin protokolunu tortib edir vo imzalanmasi
liclin Apelyasiya Surasinin lizvloring toqdim edir;

4.6.7. Apelyasiya Surasinin gorarlarinin (roylorinin, yazili sokilds verdiyi
cavablarin) layihosini hazirlayir, baxilmasi vo imzalanmasi tigiin Apelasiya
Surasinin sadring toqdim edir;

4.6.8. Apelyasiya Surasinin gabul etdiyi qorarlarinin (raylorin, yazili gokilds
verdiyi cavablarin) aidiyyati lizro géndorilmasini tomin edir;

4.6.9. Apelasiya Surasinda baxilan sikayatlorin ugotunu aparir, onlari tohlil edir,
icmallasdirir vo naticasi barods Apelyasiya Surasinin sodrina riibliik, yarimillik vo
illik arayislar (hesabatlar) toqdim edir;

4.6.10. Apelyasiya Surasinin iclaslarinda baxilan masalslor barodo malumati
kiitlovi informasiya vasitalori vo morkoazi icra hakimiyyati orqaninin rosmi
internet sayt1 vasitosilo yayir;

4.6.11. Apelyasiya Surasinin foaliyyati haqqinda shalinin mslumatlandirilmasini,
siyahis1 qanunla miioyyen edilmis agiqlanmali olan informasiyanin morkozi icra
hakimiyyati orqaninin rosmi internet saytinda yerlosdirilmasini va informasiyanin
daim yenilonmasini tomin edir;

4.6.12. Apelyasiya Surasinin sadrinin gostarislorini icra edir;
4.6.13. Apelyasiya Surasinin protokollarinin vo digor sonadlorin osllorini saxlayir;

4.6.14. bu ©sasnamads nozards tutulmus digor vazifalari yerina yetirir vo
hiiquglar1 hoyata kegirir.

4.7. Bu ©sasnamanin 4.6.3-cii yarimbandino asasan raylar 2 is giiniindon gec olmayaraq
togdim edilmalidir. Toqdim edilmis raylor asaslandirilmali, homin raylords har hansi bir
masaloys miinasibat aydin vo birmonali sokilds ifado olunmalidir.

5. Sikayotlora dair taloblar

5.1. Sikayot yazili formada tortib edilir. Sikayatdo «Inzibati icraat haqqinda» Azorbaycan
Respublikasinin Qanunu ilo nozords tutulan molumatlarla yanasi, asagidaki molumatlar
da gostorilir:



5.1.1. sikayot edon soxsin VOEN-i;

5.1.2. sikayetin predmeti lizra bundan ovval morkozi icra hakimiyyasti orqanina
edilmis miiraciot (miiraciatlor) vo alinmis cavab (cavablar) barodo molumatlar;

5.1.3. sikayatin predmeti lizro bundan ovval morkozi icra hakimiyyoti orqanina
miiraciatin (miiraciatlorin) edilmasine sobab olan hal barado molumatlar (miivafiq
morkozi icra hakimiyyati orqaninin vo ya homin orqanin strukturuna daxil olan vo
ya tabeliyindo olan digor qurumlarinin qabul etdiyi inzibati aktin adi, tarixi,
ndémrasi, qisa mozmunu);

5.1.4. sikayato olavo edilmis sonadlorin siyahisi.

5.2. Sikayatlor miiraciot edon fiziki soxsin 6zii va ya hiiquqi soxsin rohbari, yaxud onlarin
solahiyyatli niimayondolori torafindon (solahiyyati tosdiq edon sonadin surati sikayoto
olavo edilmoklo) imzalanir.

5.3. Hiiquqi soxs torofindon togdim olunan sikayotlora homin hiiquqi soxsin mohiirii
vurulmalidir. Bu tolob rezident va geyri-rezident hiiquqi soxslorin niimayandslik, filial vo
idaralorina do samil edilir. Bu zaman sikayatlors miivafiq olaraq niimayandolik, filial vo
idarslorin mohiirii vurulur.

5.4. Sikayatlorin asasli olmasini tosdiq edon sonadlorin (dovlst, qeyri-dovlat va yerli
Oziinliidaraetmo orqanlarindan alinmis qorar, akt, roy, moaktub, arayis, qabz vo digor
sonadlorin) miivafiq qaydada tosdiq olunmus suratlori sikayatlors olavo edilir.

5.5. Morkozi icra hakimiyyati orqganinin aidiyysti struktur bolmasinds baxilmadan birbasa
Apelyasiya Surasina daxil olmus sikayastlor (tokrar sikayat hesab edilmoyan sikayatlor),
habels korrupsiya ilo slagadar hiiqugpozmalarla bagli miiracistlor baxilmasi iigiin
aidiyyati iizra gondorilir.

5.6. Apelyasiya Surasinda baxilmis (vo ya mahiyyati {izrs baxilmamis) hor bir sikayot
lizro miiracioti etmis $oxso (soxsloro) aragdirmanin naticosine dair osaslandirilmis gorar
(vo ya yazili cavab) gondorilir.

6. Apelyasiya Surasinin iclaslarinin kegirilmasi qaydasi

6.1. Apelyasiya Surasinin iclaslari onun tizvlorinin azi1 ticds ikisi istirak etdikds bas
tutmus sayilir.

6.2. Apelyasiya Surasinin iclaslar1 ayda iki defoden az olmayaraq, zorurat yarandigi
hallarda isa Apelyasiya Surasinin sadrinin raziligi ilo va ya markazi icra hakimiyyati
orqaninin rohbarinin gostarisi ilo istonilon vaxt kecirilir.

6.3. Apelyasiya Surasinin hor bir iclasinin reqlamenti miizakirs olunacaq miiraciostlordon
asil1 olaraq Apelyasiya Surasinin sodri torafindon miisyyonlosdirilir.

6.4. Apelyasiya Surasinin iclaslarinda Apelyasiya Surasina sikaystlo miiracist etmis
saxslar (onlarin salahiyyastli nlimayandslori), markazi icra hakimiyyati orqaninin aidiyyati
vozifali soxslori, ekspert, miitoxassis, torciimagi vo digor olagoli soxslor istirak edo
bilorlar.



6.5. Apelyasiya Surasinin giindoliyino daxil edilmis sikayatlorlo bagl biitiin dolillor
Apelyasiya Surasinin iizvlori torafindon miizakirs edilir vo hor bir masaloyo ayrica
miinasibat bildirilir.

6.6. Apelyasiya Surasinin iclaslarinda qorarlar agiq sasverma yolu ils iclasda istirak edon
tizvlorin sads sos ¢coxlugu ilo gobul edilir. Saslor borabor oldugda, Apelyasiya Surasinin
sadri holledici soso malikdir.

6.7. Apelyasiya Surasinin glindsliyina daxil edilmis sikayatlorls bagli Apelyasiya
Surasinin sadri, Apelyasiya Surasinin Katibliyinin rohbari vo ya Apelyasiya Surasinin
digor tlizvlorindan biri moaruzs edir.

6.8. Apelyasiya Surasinin iclaslarinda sikayatlo miiraciot etmis soxslorin solahiyyatli
nlimayondolori istirak etdikds, niimayondonin solahiyyatini tosdiq edon sonadin asli (vo
ya miivafiq qaydada tosdiq olunmus surati) Katibliyo togdim edilmalidir.

6.9. Apelyasiya Surasinin iclaslarina dovat olunan soxslor tokliflor vermak vo miivafiq
masalalore miinasibat bildirmok hiiququna malikdirlor.

6.10. Apelyasiya Surasinda baxilan sikayatlor barads gobul edilmis qorarlar barado
molumat Katiblik torafindon kiitlovi informasiya vasitslori vo markozi icra hakimiyyati
organinin rasmi internet sayti vasitasilo yayilir.

6.11. Apelyasiya Surasinin iclaslarinin vo giindsliyino daxil edilmis sikayatlorin
miizakirasinin video ¢okilisi hoyata kegirilir vo on azi1 bir il miiddatindo saxlanilir.

6.12. Apelyasiya Surasinin sodri iizrlii soboblorls slagadar (mozuniyyat, ezamiyyat,
xostalik va s.) Apelyasiya Surasinin iclaslarinda istirak edo bilmadikdo, Apelyasiya

Surasinin sadrinin salahiyyatlori morkozi icra hakimiyyati orqaninin rohbari torafinden
miuavinlorindan birine hovalo edilir.

7. Apelyasiya Surasinin iclas protokollarina va qabul etdiyi qararlarina
dair talablor

7.1. Apelyasiya Surasinin iclaslariin naticasi Apelyasiya Surasinin tizvlori vo Katibliyin
rohbari tarafindon imzalanmais iclas protokolunda oks olunmagqla rosmilosdirilir.

7.2. Apelyasiya Surasinin iclas protokolunda asagidakilar gostorilmalidir:
7.2.1. iclasin kegirildiyi tarix va yer;
7.2.2. iclasda istirak edon Apelyasiya Surasinin {izvlorinin, Katibliyin rohbaorinin,
davat edilmis digor soxslorin va (vo ya) onlarin solahiyyatli nlimayandalorinin

adlari, soyadlar1 vo atalarinin adlart;

7.2.3. miizakirs edilmasi liciin glindsliys daxil edilmis sikaystin predmeti, qisa
mozmunu V9 dsaslart;

7.2.4. miizakirs edilmasi {iciin glindsliys daxil edilmis sikaystin predmeti tizro
daha avval qobul edilmis gorarlar vo hamin gorarlarin asaslari;

7.2.5. Apelyasiya Surasinin iclasinda istirak edon soxslorin ¢ixislart;



7.2.6. Apelyasiya Surasinin daxil olmus sikayatlo bagl topladig: siibutlar, goldiyi
noticalor, aidiyyeti hiiquqi aktlara istinad;

7.2.7. Apelyasiya Surasi torofindon qobul edilmis qorar.

7.3. Apelyasiya Surasi icraatina daxil olan sikayatlor {izro aparilan aragdirmanin noticosi
olaraq asagidaki gorarlardan birini qobul edir:

7.3.1. sikayet tomin edilir;

7.3.2. sikayeot qismon tomin edilir;

7.3.3. sikayat tomin edilmir;

7.3.4. sikayotin mahiyyati iizra yeni qorar qobul edilir.

7.4. Apelyasiya Surasinin gorari asaslandirilmig sokilds tortib olunmali va isin biitiin
hallarini1 6ziinds oks etdirmalidir. Apelyasiya Surasinin sadri torafindon imzalanmis gorar
girig, tosviri, asaslandirict vo natica hissasindon ibarat olur vo homin hissalordo asagidaki
molumatlar qeyd edilir:

7.4.1. giris hissasindo Apelyasiya Surasinin qorarinin qabul edildiyi tarix va yer,
gorar1 imzalayan Apelyasiya Surasinin sadrinin soyadi, adi, atasinin adi, vozifasi,
sikayotin predmeti vo irali siiriilon tolablor;

7.4.2. tosviri hissosindo daxil olmus sikayotlo miiraciot etmis soxsin gotirdiyi osas,
sikayotin predmeti {izro daha ovval qobul edilmis gorarlar vo hamin gorarlarin qisa
mozmunu, dsaslari, habels igdos istirak edon soxslorin izahatlari;

7.4.3. asaslandirict hissasindo Apelyasiya Surasinin oldo etdiyi siibutlar vo
topladig1 sonadlor barado molumatlar, aidiyyati hiiquqi aktlara istinadlar;

7.4.4. natica hissasindo Apelyasiya Surasinin qabul etdiyi qorar, gorarin icrasina
dair gostoris vo gorardan sikaystin verilmasi qaydasi.

7.5. Apelyasiya Surasinin sodri torafindon qabul edilmis gorarlarin (verilmis yazili
cavablarin) aidiyyaeti lizra géndorilmosini Katiblik toskil edir.

7.6. Apelyasiya Surasinin icraatina daxil olan sikayat digor orqanin salahiyyatlorins aid
oldugu halda, Apelyasiya Surasi sikayotin daxil oldugu vaxtdan on geci 3 is giinii
miiddatinds sikayati vo ona alava olunmus sanadlari salahiyyatli orqana géndarir vo bu
barado sikayotciys yazili sokilds osaslandirilmis molumat verir.

Azarbaycan Respublikast
Prezidentinin
2016-ct il 3 fevral tarixli
762 nomrali Formani ila
tasdiq edilmigdir



Yerli icra hakimiyyati orqanlarinin Apelyasiya Suralari
haqqinda
Nimunavi 9sasnamod

1. Umumi miiddaalar

1.1. Yerli icra hakimiyyati orqanlarinin Apelyasiya Surasi (bundan sonra — Apelyasiya
Surasi) sahibkarliq faaliyyati gostoran fiziki va hiiquqi soxslor torafindon 6zlorinin
sahibkarliq foaliyyati ilo bagl yerli icra hakimiyyati orqaninin soroncamindan, omrindon,
harokat vo ya harokatsizliyinden (korrupsiya ile slagadar hiiquqpozmalarla bagl
miiraciatlor istisna olmaqla) verilmis tokrar sikayotlora (bundan sonra — sikayat) baxan
va ictimai (6donissiz) osaslarla foaliyyst gdstoran kollegial orqandir.

1.2. Apelyasiya Surasi 6z foaliyystindo Azorbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
«Inzibati icraat haqqinda» Azarbaycan Respublikasmin Qanununu vo Azarbaycan
Respublikasinin ganunlarini, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin forman vo
sarancamlarini, Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin gorar vo soroncamlarini,
Azorbaycan Respublikasinin torofdar ¢ixdig1 beynolxalq miiqavilolori vo bu ©sasnamani
rohbar tutur.

1.3. Bu Osasnamonin magsadloari ii¢lin «sikayot» dedikds, sahibkarliq foaliyyasti gdstoran
fiziki vo hiiquqi soxslor torafindon 6zlorinin sahibkarliq faaliyyati ilo bagli verilmis
sikayatlor lizra yerli icra hakimiyyati orqaninin saroncamindan, amrindon, habels harokot
va ya harokatsizliyindon homin soxslorin Apelyasiya Surasina verdiyi yazili miiracioti
basa dusiiliir.

1.4. Apelyasiya Surasi 6z vazifolorini yerino yetirorkon vo hiiquqlarini hoyata kecirorkon
digor icra hakimiyyati orqanlari, yerli 6ziiniiidaroetms orqanlart vo qeyri hokumat
toskilatlar1, habels hiiquqi v fiziki soxslorlo qarsiliqli suratde foaliyyat gdstorir.

1.5. Apelyasiya Suras1 6z foaliyyetini qanunguluq, soffafliq, kollegialliq, qorazsizlik
prinsiplari asasinda qurur.

2. Apelyasiya Surasinin vazifalari
2.0. Apelyasiya Surasinin vazifalori asagidakilardan ibarstdir:

2.0.1. Apelyasiya Surasina daxil olan sikaystlorle olagadar hortorofli, tam va
obyektiv aragdirma aparmagq vo isin naticasi lizro miivafiq olaraq osaslandirilmis
sokilda gorar qobul etmak;

2.0.2. Apelyasiya Surasinin qabul etdiyi qorarlarin icrasina nazarat etmak;

2.0.3. Apelyasiya Surasinda baxilan sikayatlorin ugotunu aparmaq, onlari tohlil
etmok, icmallagdirmaq vo naticasi barads yerli icra hakimiyyati orqaninin
bascisina yarimillik va illik arayislar (hesabatlar) toqdim etmok;

2.0.4. foaliyyati zamani 6z salahiyyatlori daxilinds insan vo votondas hiiquqlarinin
va azadliglarin hayata kegirilmasini tomin etmok va onlarin pozulmasinin
qarsisini almag;



2.0.5. qanunvericiliys uygun olaraq dovlot vo kommersiya sirrinin vo ganunla
aciglanmasi vo yayilmasi gadagan edilon digor molumatlarin qorunmasi {i¢iin
zoruri tadbirlor gérmak;

2.0.6. Apelyasiya Surasinin gobul etdiyi qorarlarla bagli izah vermok;

2.0.7. qanunla vo Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin aktlar1 ilo miisyyon
edilmis digor vozifalori yerino yetirmok.

3. Apelyasiya Surasinin hiiquqlari
3.0. Apelyasiya Surasi 6z vozifolorini yerino yetirmok {igiin agagidaki hiiquglara malikdir:

3.0.1. Apelyasiya Surasina daxil olan sikaystlorlo slagadar icra hakimiyyati
organlarina, yerli 6ziinliidaroetmo organlarina va qeyri-hokumaot togkilatlarina,
habels hiiquqi va fiziki soxslora sorgular gondermoak (miiraciatlor etmak),
onlardan zoruri sonadlori vo malumatlar1 almaq;

3.0.2. sikayetlo miiraciat etmis soxslori (onlarin salahiyyatli niimayondslorini),
yerli icra hakimiyyati bas¢isinin aparatinin, inzibati orazi dairslori iizro
nlimayandoliklorinin, sahs inzibati orazi dairslori iizra niimayandsliklorinin,
yaninda olan qurumlarda va tabeliyinds olan hiiquqi soxslorin vozifali soxslorini,
habels digor slagoli soxslori Apelyasiya Surasinin iclaslarina dovat etmok, onlarin
istiraki ilo aragdirma aparmaq, onlardan izahatlar almaq;

3.0.3. Apelyasiya Surasina daxil olan sikayetlorin arasdirilmasi zamani askar
olunmus ndgsanlarin vo pozuntularin aradan qaldirilmasi ilo bagl yerli icra
hakimiyyati bascisinin aparatinin, inzibati orazi dairslori iizro nlimayandsliklorin,
saho inzibati orazi dairalori lizra nlimayandosliklorin, yaninda olan qurumlarda vo
tabeliyinds olan hiiquqi soxslorin vazifali soxsloring yazili gostaoriglor vermak;

3.0.4. Apelyasiya Surasina daxil olan sikayatlorin aragdirilmas1 zamani yerli icra
hakimiyyati bas¢isinin aparatinin, inzibati orazi dairslori iizro
nlimayandoliklorinin, sahs inzibati orazi dairslori iizra niimayandsliklorinin,
yaninda olan qurumlarda va tabeliyindo olan hiiquqi soxslorin vozifali soxslori
torafindon xidmati foaliyyatlorinin icrast ilo bagli kobud ndgsanlara yol verilmasi,
habels hiiquqi aktlarin pozulmasi hallar1 askar edildikds, homin soxslorin
masuliyyato calb olunmasi mogsadile qanunvericiliklo miioyyon edilmis qaydada
todbirlorin goriilmasi liglin aidiyyati lizro masalo qaldirmaq vo naticasi barado
molumat almag;

3.0.5. Apelyasiya Surasinin faaliyyotinin somaraliliyinin artirilmasi tigiin tokliflor
vermoak;

3.0.6. Apelyasiya Surasinin foaliyyati prosesinds tohlillor vo timumilogdirmalor
aparmagq, sikayatin aragdirilmasi zamani agkar edilmis ziddiyyatlorin aradan
qaldirilmasi ilo bagl tokliflor vermak;

3.0.7. Apelyasiya Surasinin gorarlarinin yerina yetirilmosinin monitoringini
aparmaq vo nozarat etmok, habelo néqgsanlarin aradan qaldirilmasi tizrs todbirlor
gormok;



3.0.9. Apelyasiya Surasinin foaliyyatino ekspert, miitoxossis vo maslohatgilor colb
etmok;

3.0.10. ganunla vo Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin aktlar1 ilo miioyyon
edilmis digor hiiquqlar1 hoyata kecirmok.

4. Apelyasiya Surasinin faaliyyatinin togkili
4.1. Apelyasiya Surasinin torkibi (sadri va digor alt1 tizvii) yerli icra hakimiyyati
organinin rohbori torofindon tosdiq edilir. Apelyasiya Surasinin sodri yerli icra
hakimiyyati orqaninin bas¢isinin miiavinlorindon biri olmalidir.
4.2. Apelyasiya Surasinin sadri:

4.2.1. Apelyasiya Surasinin isini togkil edir vo ona rohbarliyi hoyata kegirir;

4.2.2. Apelyasiya Surasinin adindan ¢ixarilan gorarlar1 vo Apelyasiya Surasinin
foaliyyati ilo bagl digor sonadlori imzalayir;

4.2.3. Apelyasiya Surasinin digor {izvlorinin, habelo Apelyasiya Surasinin
Katibliyinin rohbarinin va torkibinin tosdiq edilmasi ilo bagli yerli icra

hakimiyyati orqaninin rohbarins togdimatlar (tokliflor) verir;

4.2.4. Apelyasiya Surasinin iclaslarinin giindsliyini miisyyonlosdirir vo kegirilon
iclaslarda sadrlik edir;

4.2.5. Apelyasiya Surasinin solahiyyostlorine aid masalalori baxilmaq ii¢lin Suranin
iclaslarina ¢ixarir;

4.2.6. Apelyasiya Surasini tomsil edir.
4.3. Apelyasiya Surasinin iizvlorinin hiiquq vo vozifalori asagidakilardir:
4.3.1. Apelyasiya Surasinin iclaslarinda vo foaliyyatindo istirak etmok;

4.3.2. Apelyasiya Surasina daxil olan sikayatlorlo alagadar hortorafli, tam vo
obyektiv aragdirma aparmagq;

4.3.3. Apelyasiya Surasina daxil olan sikayatlorlo alagodar miinasibat bildirmak,
roy va tokliflor vermok;

4.3.4. Apelyasiya Surasina daxil olan sikayatlorlo alagodar ilkin aragdirma tigiin
togdim edilmis sanadlorin (toplanmis materiallarin) kifayst olmadigi gonastino
goldikds, alavo sonadlorin alds edilorok arasdirma materiallarina daxil edilmasini
talob etmoak;

4.3.5. Apelyasiya Surasina daxil olan sikayatlorle alagedar Apelyasiya Surasinin
adindan qorarlarin gobul edilmasi ilo bagli sosvermadao istirak etmok;

4.3.6. Apelyasiya Surasinin iclaslarinin protokollarini imzalamaq;



4.3.7. Apelyasiya Surasinin iclaslarinda sas ¢coxlugu ilo gobul edilmis gorarlardan
razi olmadiqda, homin masalolorin miizakirs edilmosi tigiin yazili sokildo
osaslandirilmig royls yerli icra hakimiyyati orqaninin basgisina miiraciot etmok;

4.3.8. Apelyasiya Surasinin iclaslarinda baxilan masalolors gorozsiz yanagmagq;

4.3.9. Apelyasiya Surasinin salahiyyatloring aid toskilati masalalor barads tokliflor
vermoak;

4.3.10. bu Osasnamada nozards tutulmus diger vazifalori yering yetirmok vo
hiiquglar1 hoyata kegirmok.

4.4. Apelyasiya Surasinin cari foaliyyotinin togkili ligiin Apelyasiya Surasinin Katibliyi
(bundan sonra — Katiblik) yaradilir. Katibliyin rohbari vo torkibi Apelyasiya Surasinin
sadrinin togdimati (toklifi) asasinda yerli icra hakimiyyati orqaninin basgisi torafindon
tasdiq olunur.

4.5. Apelyasiya Surasinin har bir {izvii Suranin iclasinda baxilan masalolor {izro soxsi
maraglarina toxunan, habels onun goarazliliyine asas vers bilon hallar oldugda, Surani
molumatlandirmali v gorarlarin qabul edilmasinds istirak etmomalidir.

4.6. Katiblik:

4.6.1. Apelyasiya Surasina daxil olan sikaystlorlo alagoadar togkilati todbirlori
hoyata kegirir;

4.6.2. Apelyasiya Surasina daxil olan sikayatlori qanunvericiliyin vo bu
Osasnamonin talablorine uygunlugu baximindan yoxlayir, onlar miivafiq toloblora
uygun oldugu halda is tizrs biitiin zoruri sonadlorin (materiallarin) 2 is giiniindon
gec olmayaraq Katibliys toqdim edilmaosi {i¢iin yerli icra hakimiyyati orqaninin
bas¢isinin aparatinin aidiyyati struktur blmaosing, inzibati orazi dairslori iizro
nlimayandolikloring, sahs inzibati orazi dairslari lizro niimayondslikloring,
yaninda olan qurumlarina va tabeliyinds olan hiiquqi soxslore miiracist edir;

4.6.3. bu Osasnamonin 4.6.2-ci yarimbandino miivafiq olaraq yerli icra
hakimiyyati orqaninin bas¢isinin aparatinin aidiyyati struktur bolmalari, inzibati
orazi dairalori lizro nlimayondaeliklari, saho inzibati orazi dairalori lizra
nlimayondoliklori, yaninda olan qurumlar vo tabeliyinds olan hiiquqi soxslor
torafindon toqdim edilmis sonadlorin (materiallarin) tamligini vo zaruriliyini
yoxladigdan sonra toplanmis sonadlori (materiallari) rosmi sokilds roy verilmaosi
liciin Apelyasiya Surasinin sadrindon bagqa diger tizvlerine géndorir;

4.6.4. bu Osasnamonin 4.7-ci bonding asason rosmi sakilde toqdim edilmis roylori
timumiloagdirir vo Apelyasiya Surasinin sadri ilo razilagdirmagqla Apelyasiya
Surasinin iclaslarim toskil edir;

4.6.5. Apelyasiya Surasinin iclaslarinin kegirilmasinin vaxti barade Apelyasiya
Surasinin iizvlaring, habels bu 9sasnamonin 3.0.2-ci yarimbandindo gostorilon
soxslora iclasa on azi 3 is glinii galmis yazili molumat verir;

4.6.6. Apelyasiya Surasinin iclaslarinin protokolunu tortib edir vo imzalanmasi
ticiin Apelyasiya Surasinin lizvlorins taqdim edir;



4.6.7. Apelyasiya Surasinin gorarlarinin (roylorinin, yazili sokilds verdiyi
cavablarin) layihosini hazirlayir, baxilmasi vo imzalanmasi {li¢iin Apelyasiya
Surasinin sadring toqdim edir;

4.6.8. Apelyasiya Surasinin qobul etdiyi qorarlarinin (roylorin, yazili sokildo
verdiyi cavablarin) aidiyyaeti {izro géndorilmosini tomin edir;

4.6.9. Apelyasiya Surasinda baxilan sikayatlorin ugotunu aparir, onlar1 tohlil edir,
icmallasdirir vo naticasi barads Apelyasiya Surasinin sadrins riibliik, yarimillik vo
illik arayislar (hesabatlar) togdim edir;

4.6.10. Apelyasiya Surasinin iclaslarinda baxilan mosaloalor barodo molumati
kiitlovi informasiya vasitolori vo yerli icra hakimiyyati orqaninin rosmi internet
sayt1 vasitosilo yayir;

4.6.11. Apelyasiya Surasinin faaliyyati haqqinda shalinin mslumatlandirilmasini,
siyahis1 ganunla miioyyon edilmis agiglanmali olan informasiyanin yerli icra
hakimiyyati orqaninin rasmi internet saytinda yerlosdirilmasini va informasiyanin
daim yenilonmasini tomin edir;

4.6.12. Apelyasiya Surasinin sadrinin gostorislorini icra edir;
4.6.13. Apelyasiya Surasinin protokollarinin vo digor sonadlorin asllorini saxlayir;

4.6.14. bu Osasnamado nozords tutulmus digor vozifolari yerina yetirir vo
hiiquqglar1 hoyata kegirir.

4.7. Bu ©sasnamanin 4.6.3-cii yarimbandine asasan rayler 2 is giiniinden gec olmayaraq
togqdim edilmalidir. Toqdim edilmis roylor asaslandirilmali, homin roylords hor hansi bir
mosaloys miinasibat aydin va birmanali sokilds ifads olunmalidir.

5. Sikayotlora dair taloblar

5.1. Sikayat yazili formada tortib edilir. Sikayatda «inzibati icraat hagqinda» Azarbaycan
Respublikasinin Qanunu ilo nazards tutulan malumatlarla yanasi, asagidaki molumatlar
da gostorilir:

5.1.1. sikayot edon soxsin VOEN-i;

5.1.2. sikayetin predmeti lizro bundan avval yerli icra hakimiyyati orqanina
edilmis miiracist (miiracistlor) vo alinmis cavab (cavablar) barodo molumatlar;

5.1.3. sikayetin predmeti {izra bundan avval yerli icra hakimiyyati orqanina
miiraciotin (miiraciotlorin) edilmasino sobab olan hal barado molumatlar (miivafiq
yerli icra hakimiyyasti orqaninin qabul etdiyi inzibati aktin adi, tarixi, ndmrasi,
qisa mozmunu);

5.1.4. sikayoto slava edilmis sanadlorin siyahisi.
5.2. Sikayatlor miiraciot edon fiziki soxsin 6zii va ya hiiquqi $oxsin rohbari, yaxud onlarin

solahiyyatli niimayondolori torafindon (solahiyyati tosdiq edon sonadin surati sikayoto
olavo edilmoklo) imzalanir.



5.3. Hiiquqi soxs torafindon toqdim olunan sikaystlora homin hiiquqi soxsin mohiiri
vurulmalidir. Bu tolob rezident vo geyri-rezident hiiquqi soxslorin niimayandaslik, filial vo
idaralorine do samil edilir. Bu zaman sikayastlore miivafiq olaraq niimayandalik, filial vo
idarelorin méhiird vurulur.

5.4. Sikayotin osasl1 olmasini tosdiq edon sonadlorin (dovlst, geyri-dovlst vo yerli
Oziinliidaraetmo orqanlarindan alinmis qorar, akt, roy, moktub, arayis, qobz vo digor
sonadlorin) miivafiq qaydada tosdiq olunmus suratlori sikayoto olave edilir.

5.5. Yeli icra hakimiyyati orqaninin aidiyyati struktur bélmasindo baxilmadan birbasa
Apelyasiya Surasina daxil olmus sikayastlor (tokrar sikayat hesab edilmoyon sikayatlor),
habelos korrupsiya ilo olagodar hiiqugpozmalarla bagli miiracistlor baxilmasi li¢iin
aidiyyati lizro gondorilir.

5.6. Apelyasiya Surasinda baxilmis (vo ya mahiyyati lizro baxilmamis) hor bir sikayat
lizro miiracioti etmis $oxso (soxsloro) aragdirmanin noticosing dair asaslandirilmis qorar
(vo ya yazili cavab) gondarilir.

6. Apelyasiya Surasinin iclaslarinin kecgirilmasi qaydasi

6.1. Apelyasiya Surasinin iclaslari onun iizvlorinin az1 ticds ikisi istirak etdikds bas
tutmus sayilir.

6.2. Apelyasiya Surasinin iclaslar1 ayda iki dofodon az olmayaraq, zorurat yarandigi
hallarda iso Apelyasiya Surasinin sadrinin raziligi ilo va ya yerli icra hakimiyyati
bascisinin gostarisi ilo istonilon vaxt kegirilir.

6.3. Apelyasiya Surasinin har bir iclasinin reqlamenti miizakirs olunacaq miiracistlordon
asili olaraq Apelyasiya Surasinin sadri torofindon miioyyanlosdirilir.

6.4. Apelyasiya Surasinin iclaslarinda Apelyasiya Surasina sikayotlo miiraciot etmis
soxslar (onlarin salahiyyastli niimayandalari), yerli icra hakimiyyati orqaninin aidiyyati
vozifali soxslori, ekspert, miitoxassis, torclimagi vo digar olagoali soxslor istirak edo
bilorlar.

6.5. Apelyasiya Surasinin glindsliyino daxil edilmis sikayatlorlo bagl biitiin daliller
Apelyasiya Surasinin tizvlori tarafindon miizakirs edilir vo har bir masaloys ayrica
miinasibat bildirilir.

6.6. Apelyasiya Surasinin iclaslarinda qorarlar agiq sosverma yolu ilo iclasda istirak edon
tizvlorin sada sos ¢coxlugu ilo gobul edilir. Seslor barabar olduqgda, Apelyasiya Surasinin
sadri halledici soso malikdir.

6.7. Apelyasiya Surasinin giindaliyina daxil edilmis sikayatlorlo bagl Apelyasiya
Surasinin sadri, Apelyasiya Surasinin Katibliyinin rohbari va ya Apelyasiya Surasinin
digar tizvlorindan biri maruzs edir.

6.8. Apelyasiya Surasinin iclaslarinda sikayatlo miiraciot etmis soxslorin solahiyyatli
niimayandaloari istirak etdikdo, niimayandonin salahiyyatini tosdiq edon sonadin asli (vo
ya miivafiq qaydada tosdiq olunmus surati) Katibliys togdim edilmalidir.



6.9. Apelyasiya Surasinin iclaslarina dovat olunan soxslor tokliflor vermok vo miivafiq
masalalors miinasibat bildirmok hiiququna malikdirlor.

6.10. Apelyasiya Surasinda baxilan sikayotlor barodo gobul edilmis qorarlar barado
molumat Katiblik torofinden kiitlovi informasiya vasitolori va yerli icra hakimiyyati

organinin rosmi internet sayti vasitosilo yayailir.

6.11. Apelyasiya Surasinin iclaslarinin vo giindsliyine daxil edilmis sikayatlorin
miizakirasinin video ¢okilisi hoyata kegirilir vo on azi1 bir il miiddotindo saxlanilir.

6.12. Apelyasiya Surasinin saodri iizrlii sobablorlo slagodar (mozuniyyat, ezamiyyat,
xastalik va s.) Apelyasiya Surasinin iclaslarinda uzun miiddot istirak eds bilmadikda,

Apelyasiya Surasinin sodrinin salahiyyatlori yerli icra hakimiyyati orqaninin basgisi
torafindon miiavinlorindon birino havals edilir.

7. Apelyasiya Surasinin iclas protokollarina va qabul etdiyi qararlarina
dair talablor

7.1. Apelyasiya Surasinin iclaslarinin naticasi Apelyasiya Surasinin {izvlori vo Katibliyin
rohbari torafindon imzalanmis iclas protokolunda oks olunmagqla rosmilogdirilir.

7.2. Apelyasiya Surasinin iclas protokolunda asagidakilar gostorilmolidir:
7.2.1. iclasi kegirildiyi tarix vo yer;
7.2.2. iclasda istirak edon Apelyasiya Surasinin {izvlorinin, Katibliyin rohbarinin,
dovat edilmis digor soxslorin va (vo ya) onlarin solahiyyatli niimayandalorinin

adlar1, soyadlar1 vo atalarinin adlari;

7.2.3. miizakiro edilmosi {i¢iin glindsliys daxil edilmis sikayotin predmeti, qisa
moazmunu va asaslari;

7.2.4. miizakirs edilmasi {iciin glindsliys daxil edilmis sikaystin predmeti tizro
daha avval qobul edilmis gorarlar vo homin gorarlarin asaslari;

7.2.5. Apelyasiya Surasinin iclasinda istirak edon soxslorin ¢ixislar;

7.2.6. Apelyasiya Surasiin daxil olmus sikayastls bagli topladig: siibutlar, goldiyi
naticalar, aidiyyati hiiquqi aktlara istinad;

7.2.7. Apelyasiya Surasi torofindon qobul edilmis gorar.

7.3. Apelyasiya Surasi icraatina daxil olan sikayatlor {izro aparilan aragdirmanin noticasi
olaraq asagidaki qorarlardan birini qobul edir:

7.3.1. sikayot tomin edilir;
7.3.2. sikayot qismon tomin edilir;
7.3.3. sikayat tomin edilmir;

7.3.4. sikayotin mahiyyati lizra yeni qorar gabul edilir.



7.4. Apelyasiya Surasinin qorar1 osaslandirilmis sokilds tortib olunmali vo isin biitiin
hallarini 6ziindo oks etdirmolidir. Apelyasiya Surasinin sodri torofindon imzalanmis gorar
girig, tosviri, asaslandirict vo natica hissasindon ibarat olur vo homin hissolords asagidaki
molumatlar qeyd edilir:

7.4.1. giris hissasindo Apelyasiya Surasinin gorarinin gabul edildiyi tarix vo yer,
gorar1 imzalayan Apelyasiya Surasinin sadrinin soyadi, adi, atasinin adi, vozifasi,
sikayatin predmeti vo irali siiriilon tolablor;

7.4.2. tosviri hissosinda daxil olmus sikayotlo miiraciot etmis soxsin gotirdiyi osas,
sikayotin predmeti {izro daha ovval qobul edilmis gorarlar vo homin gorarlarin qisa
mozmunu, asaslari, habels isdo istirak edon soxslorin izahatlari;

7.4.3. asaslandirict hissasindo Apelyasiya Surasinin oldo etdiyi siibutlar vo
topladig1 sanadlor barodo moalumatlar, aidiyysti hiiquqi aktlara istinadlar;

7.4.4. natico hissosindo Apelyasiya Surasinin qabul etdiyi gorar, gorarin icrasina
dair gostoris vo gorardan sikayatin verilmosi qaydasi.

7.5. Apelyasiya Surasinin sodri torafindon qobul edilmis qorarlarin (verilmis yazili
cavablarin) aidiyyati lizro gondarilmasini Katiblik togkil edir.

7.6. Apelyasiya Surasinin icraatina daxil olan sikayat diger orqanin salahiyyatlorino aid
oldugu halda, Apelyasiya Surasi sikayatin daxil oldugu vaxtdan on geci 3 is giinii
miiddatinds sikayati vo ona alavo olunmus sonadlori solahiyyatli orqana gondarir vo bu
barado sikayotciys yazili sokilds asaslandirilmis molumat verir.
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