AZORBAYCAN RESPUBLIKASI
DOVLAT MIQRASIYA XiDMOTI

10 oktyabr 2011-ci il N2 19

“Miqrasiya orqganlarina qulluga gabul olunmaq liciin namizadlarla miisabiqa va
miisahibanin kecirilmasi Qaydalari"nin tasdiq edilmasi baradas *

QORAR

Migrasiya organlarina qulluga gabulun musabigs, miisahiba va saffafliq asasinda hayata
kegirilmasi masalalarini tanzimlemak magsadils Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2007-
ci il 19 mart tarixli 560 ndmrali Farmani ils tasdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasi Dovlat
Migrasiya Xidmati hagqginda 9sasnama”nin 16.7-ci va 16.12-1-ci bandlarini va Azarbaycan
Respublikasi Prezidentinin 2010-cu il 15 iyul tarixli 305 némrali Fermani ils tasdiq edilmis
“Miqgrasiya organlarina qulluga gabul olunmaq Ulglin namizadlarle musabiganin kegirilmasi
gaydalari hagqinda 9sasnama”nin 13-ci bandini rehbar tutaraq Azarbaycan Respublikasinin
Dovlst Migrasiya Xidmati 2

QORARA ALIR:

1. Dovlet Migrasiya Xidmati raisinin 2010-cu il 27 dekabr tarixli, 047 sayl omri
quvvadan dismus hesab edilsin.

2. "Miqgrasiya organlarina qulluga gabul olunmaq Uclin namizadlarle miisabiga va
mtisahibanin kecirilmasi Qaydalan” tasdiq edilsin (slava olunur).

3. "Miqgrasiya orqganlarina qulluga gabul olunmaq Uclin namizadlarle miisabiga va
mtusahibanin kegirilmasi Qaydalar” Azarbaycan Respublikasinin Hiquqi Aktlarin Dovlat
Reyestrine daxil edilmasi Uc¢in hamin akt gabul edildiyi gindan U¢ gun keganadak
Azarbaycan Respublikasinin ©dliyys Nazirliyina tagdim olunsun.

4. "Migrasiya organlarina qulluga gabul olunmaq Uclin namizadlarls miisabiga va
mtisahibanin kecirilmasi Qaydalan” Hiquqi Aktlarin Dovlst Reyestrinin elektron variantinda
darc edildiyi glindan qlivvaya minir.
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Miqrasiya orqanlarina qulluga qabul olunmagq ii¢iin namizadlarle miisabiqa va
miisahibanin kegirilmasi *
QAYDALARI

1. Umumi miiddaalar

1.1. Bu Qaydalar Azarbaycan Respublikasinin 2009-cu il 4 dekabr tarixli 930-IIIQ ndmrali
Qanunu ils tasdig edilmis "Miqgrasiya organlarinda qullug ke¢gma hagqinda 9sasnama’ys
(bundan sonra-9sasnamsa) va Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2010-cu il 15 iyul tarixli
305 némrali Fermani ila tasdiq edilmis “Migrasiya organlarina qulluga gsbul olunmaq Uglin
namizadlarle musabiganin kecirilmasi qaydalari hagginda 9sasnama”ya uygun hazirlanmisdir
va miqrasiya organlarina qulluga gabul olunmaq Uglin namizadlarle (bundan sonra —
namizadlar) misabiganin va misahibanin kegirilmasi gaydalarint miiayyan edir.*

1.2. Har bir namizadin bilik saviyyasinin, pesa hazirhginin, imumi dinyagorisinin,
migrasiya organlarinda vazifslars yararli va layigli olmasinin miayyan edilmasi magsadi ila
askarliq seraitinda saffaf Gsullarla misabiga va miisahiba kegirilir.

1.3. Migrasiya orqganlarinda vakant stat vahidlari oldugda, qulluga gabul ils slagadar
kitlavi informasiya vasitalarinds va Azarbaycan Respublikasi Dévlat Migrasiya Xidmatinin
(bundan sonra — Xidmat) resmi internet sahifasinds elan verilir.

1.4. Migrasiya organlarina qulluga gabul olunmaq Ugln mdiracist etmis saxslarin
sanadlari Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2001-ci il 3 sentyabr tarixli 568 nomrali
Farmani ils tasdiq edilmis “Dovlst organinda dévlst qulluguna gabul edilmak Gglin miracist
etmis saxsin dovlst qulluguna gabul edilmasinin mimkin olub-olmamasinin gabaqcadan
yoxlanilmasi Qaydalar”na uygun olaraq yoxlanilr.

1.5. Saxslar orta va boyiik (bas migrasiya xidmati miisaviri va miqrasiya xidmati miisaviri
istisna olmagqla) xtsusi ritbalar nazarda tutulmus vezifalara miisabiga, kicik xtisusi riitbalar
nazarda tutulmus vazifalara isa miisahiba asasinda gabul edilirlar.®

1.6. Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2010-cu il 15 iyul tarixli 305 némrali Fermani
il tosdiqg edilmis “Miqrasiya orqganlarina qulluga gabul olunmaq Ugin namizadlarls
musabiganin kegirilmasi gaydalarn hagginda ©9sasnama“nin 8-ci bandinds g&starilon saxslarls
yalniz séhbat aparilr.

1.7. Miisabiqadan va musahibadan ke¢cmis namizadlar Xidmatin Talim-tadris markazinda
talima calb edilirlar.



1.8. Naxgivan Muxtar Respublikasinin arazisinda miqrasiya orqanlarina miivafiq vazifaya
qulluga gabul bu Qaydalara uygun olaraq Naxcivan Muxtar Respublikasinin Dévlat Migrasiya
Xidmati tarafindan hayata kegirilir. ®

2. Miisabiqa va miisahiba komissiyalard’

2.1. Miisabiganin va misahibanin kecirilmasi va namizadlarin tayinatina dair tokliflarin
verilmasi Uclin Xidmatin aparatinda sayt har biri 5 nafardan ibarat miisabiga va mlisahiba
komissiyalart (bundan sonra — komissiya) yaradilir. Komissiyanin tarkibi sadr, sadr muavini,
katib ve diger Uzvlerdan ibarst olmagla, Azasrbaycan Respublikasi Dovlst Miqgrasiya
Xidmatinin raisi (bundan sonra — Xidmeat raisi) tarafindan tasdiq edilir.®

2.2. Komissiya Uzvlarinin salahiyyat middati 5 ildir. Salahiyyat muddati bitmis tzvlsr
yenidan bu komissiyanin tarkibina daxil edils bilarlar.

2.3. Komissiyanin isinea muvafig sahalar lzra alim, psixoloq va ekspertlar calb edils
bilarlar.

2.4. Komissiya Uzvlarinin asagidaki hiiquglar vardir:

2.4.1. komissiyanin salahiyyatlarina aid masalalarin hallinds istirak etmak va takliflar
vermak;

2.4.2. komissiyanin iclasinin aparilmasina dair fikirlarini bildirmak, suallar vermak;

2.4.3. komissiyanin garar, protokol va digar sanadlari ila tanis olmag;

2.4.4. gabul edilmasi taklif olunan garara dair fikir séylamak;

2.4.5. gabul edilmasi taklif olunan gararin lehina va ya aleyhina sas vermak, gararla
razilasmadiqda xususi ray vermak.

2.5. Komissiya Uzvlarinin vazifalari asagidakilardir:

2.5.1. komissiyanin iclaslarini Gzrstiz ssbabdan buraxmamag;

2.5.2. komissiyanin iclaslarinda baxilan masalalar Uizra sasvermada istirak etmak;

2.5.3. komissiya Uzvinin adina va qgarazsizliyine xalal gatire bilacak harakatlara ve
cixislara yol vermamak;

2.5.4. komissiyanin iclaslarinda baxilan masalalar Uzrs konfidensialliga amal etmak.

2.6. Komissiya Uzvlarinin salahiyystlerina asagidaki hallarda vaxtindan avval xitam verilir:

2.6.1. statlarin ixtisarina gors, intizam tanbehi gaydasinda, attestasiyanin naticalarine
gora vazifadan azad edilarak, Ui¢ ayadsk miiddatda ssrancamda olduqda;

2.6.2. 6z arzusu ile komissiya Uzvliylndan ¢ixmaq barads yazili arizs verdikds;

2.6.3. migrasiya organlarinda qullug ke¢cmasina xitam verildikds;

2.6.4. bu Qaydalarin 2.5-ci bandinda gdstarilan vazifslari icra etmadikds;

2.6.5. vofat etdikds, habels mahkamsa tarafindan xsbarsiz itkin dlismis hesab edildikds
va ya 6lmus elan edildikds;

2.6.6. vazifs salahiyyatlarinin icrasindan kanarlasdirildigda.

2.7. Komissiyanin Uzvlari basqa vazifays kecirildikds, onlarin salahiyyatlarina vaxtindan
avval xitam verilmasi masalasina baxlir.’



2.8. Salahiyyatlarina vaxtindan avval xitam verilmis komissiya Gzvinin yerina yeni Uzv
onun salahiyyat muddatinin galmis hissasina bu Qaydalarin 2.1-ci bandina uygun olaraq
tayin edilir.

2.9. Komissiya 6z faaliyyatini iclaslar vasitasi ile hayata kegirir.

2.10. Komissiyanin iclaslari Gzvlarinin yarisindan coxu istirak etdikds salahiyyatlidir.
Iclaslarin vaxti, yeri va miizakirays cixarilan masalslar barads komissiya tizvlarina gqabaqcadan
malumat verilir.

2.11. Sadr olmadiqda komissiyanin iclaslarina sadr muiavini, o, olmadiqda iss komissiya
Uzvlsrindan biri sadrlik edir.

2.12. Komissiyanin iclaslarinda baxilan masalalar Gzra gararlar agiq sasverms va sada sas
coxlugu ils gabul edilir. Sadr sonuncu sas verir va saslar barabar oldugda, onun sasi
halledicidir. Qararlar iclaslarda istirak edan bitlin komissiya Uzvleri tarafindan imzalanur.
Komissiya Uzvlnun xususi rayi olduqda, ray garara slavs edilir.

2.13. Komissiyanin isina mudaxila yolverilmazdir.

3. Senadlarin gabulu
3.1. Migrasiya organlarina qulluga qabul olunmaq arzusunda olan, Ssasnamanin
talablorina cavab veran saxslor tarafindan miusabiqada istirak etmak Ulgiin bu Qaydalarla
miiayyan edilmis formada (elektron va ya kagiz dastyicilar vasitasila) miraciat oluna bilar (1
némrali alavs). Imtahandan mivaffaqgiyystle cixanlar va séhbatds istirak etmak istayanlar
asagidaki ssnadlari taqdim edirler: *°

3.1.2. kadrlar u¢otunun saxsi varagasi;

3.1.3. tarcimeyi-hal;

3.1.4. miivafig tahsila malik olmasint tasdiq edan sanadin notariat qaydasinda tasdiq
olunmus surati (xarici dovlstlarin ali tahsil sahasinds ixtisaslari Azarbaycan Respublikasinda
taninmagla va ekvivalentliyi miisyyan edilmakls (nostrifikasiya olunmagla); **

3.1.5. soxsiyyat vasigasinin notariat qaydasinda tasdig olunmus surati;

3.1.6. amak kitabgasinin notariat gaydasinda va ya kadrlar xidmati tarafinden tasdiq
olunmus surati (ilk dafs emak faaliyyatina baslayanlar istisna olmagla);

3.1.7. saglamliq barada Xidmatin Tibb muassisasinin arayisi;

3.1.8. harbi biletin notariat qaydasinda tasdiq edilmis surati, Azarbaycan Respublikasinin
Safarbarlik va Harbi Xidmata Cagurnis lzra Dévlat Xidmatinin yerli qurumundan haqiqi harbi
xidmat ke¢ma ve qgeydiyyat haqgqinda, muiddatli haqigi harbi xidmata ¢aginsdan mohlst
hiiququ vardirsa ve ya azad edilmisdirss muvafiq tesdigedici ssnad;*?

3.1.9. 3x4 sm 6lclids 4 adad rangli fotosakil.

3.1-1. Miisahibada istirak etmoak istayanlar bu Qaydalarin 3.1.2-3.1.9-cu yarimbandlarinda
geyd olunan sanadlarla yanast vahid forma (izra arizani (2 némrali alava) taqgdim etmalidirlar.**

3.2. MUraciat edan saxs 6zlnu xarakteriza edan basqga sanadlari ds taqdim eds bilar.



3.3. Senadlarin gabulu Xidmatin Kadrlar ve kadr hazirligi idarssi tarafindan aparilir.
Senadlarin  tamligl, onlarin namizadin arizasinds aks olunan malumatlara uygunlugu
muayyan edildikdan sonra arizalarin gabulu jurnalinda geydiyyata alnr.

3.4. Natamam va ya bu Qaydalara uygun olmayan sanadlar gabul edilmir va arizagiys
askar olunmus catismazhglar izah olunur. Catismazliglar aradan galdirildigdan sonra sanadlar
gabul tclin musyyan edilmis miiddat ¢arcivasinda yenidan tagdim oluna bilar.

3.5. Senadlarin gabulu yalniz misabiga va misahiba hagqinda elanda gostarilan muddat
arzinds aparilir. Qabul muiddati basa catdigdan sonra tagdim olunan (gdndarilan) sanadlar
(gostarilan muddat tglin pogtla gondarilan sanadlar istisna olmagqla) gabul edilmir.

3.6. Migrasiya organlarina qulluga gabul olunmaq Ugclin miraciat etmis saxslarin
sanadlarinin yoxlanilmasi miayyan edilmis gaydaya uygun olaraq hayata kecirilir.

3.7. Daha sonra namizadin miqgrasiya orqganlarina qulluga qabul edilmasinin
mumkdinliyi barada ray hazirlanir. Namizadlar miisabiganin sbéhbat marhalasina va ya
musahibaya hamin ray nazara alinmagla buraxdirlar.*®

3.8. Migrasiya organlarina qulluga gabul edilmak tglin ganunvericilikle misyyan edilmis
sortlara cavab vermayan, habels bilarakdan yanlis malumatlar vermis namizadlar miisabiga va
mtisahibadan kanarlasdirilir.

3.9. Imtahana buraxilmis namizadin ssnadlsri Gimumi siyahiya salinir va har bir namizads
musabiga va onun kegirilmasi ile bagh zsruri malumatlar 6ziinda sks etdiren "Yaddas
kitabcasi” verilir.

3.10. Siyahiya salinmis har bir namizada eynilasdirma kodu verilir. Saxsi eynilasdirma
kodu ragamls ifada olunur va anonimliyin gorunmasina xidmat edir.

3.11. Imtahana 2 giin galmis har bir namizads onun fotosakili olan “Imtahana buraxilis
varaqasi” verilir. "Imtahana buraxilis varagasi’nds namizadin saxsi eynilesdirma kodu, soyadi,
adi, atasinin adi, tavallidy, saxsiyyat vasigasinin ndmrasi, imtahan kegirilan Unvan, glin, saat,
auditoriya, auditoriyada sira ve yer ndmrasi gostarilir. Imtahanda yalniz saxsi eynilagdirma
kodundan istifads olunur. “Imtahana buraxilis varagasi’nda saxsiyyatini misyysn edan digar
malumatlarin  yazilmasina yol verilmir. Bu qaydani pozmus namizad musabigadan
kanarlasdirihr.

3.12. Namizadler “Imtahana buraxilis varagasi’ni ve sexsiyyst vasigasini mutlaq
imtahana gatirmalidirlar. Gostarilan sanadlarin biri olmadigda namizad imtahana buraxilimir.
“Imtahana buraxilis varagasi”ni itirmis ve ya onda diizalis etmis namizad imtahana buraxilmir
va hamin namizads yeni “Imtahana buraxilis varagasi” verilmir.

4. Miisabiqanin kecirilmasi

4.1. Misabiga imtahandan va séhbatdan ibaratdir.
4.2. Misabigays 9sasnamanin talablarina cavab veran ali tahsilli saxslar buraxilirlar.



4.3. Imtahan test Gsulu ila hayata kecirilir. Imtahanin miayysn olunmus gaydada
kecirilmasini tamin etmak maqgsadils digar mivafiq dévlat organlari calb oluna bilarlar.
4.4. Imtahanin kecirilmasi:
4.4.1. Imtahan 100 sualdan ibaratdir ve 3 ({i¢) saat miiddatinds fasila verilmadan kecirilir.
4.4.2. Imtahan suallarina daxildir:
1. Azarbaycan Respublikasinin tarixi va cografiyasi Gzrs - 20 sual;
2. ganunvericilik tzrs - 50 sual;
3. mantiq uzrs - 20 sual;
4. komputer bilikari tGzra - 10 sual.
4.4.3. Har dlizgiin cavab bir balla giymatlandirilir.
4.4.4. Suala dizgln olmayan cavab verilmasi va ya sualin cavabsiz saxlanmasi “0” bala
barabardir.

4.4.5. Imtahanin yekunlarina géra 70 va daha artiq bal toplamis namizad imtahani
muvaffaqiyyatle ke¢mis hesab olunur va s6hbat marhalasina buraxihr.

4.4.5-1. Imtahandan mivaffaqiyystle ¢ixan namizadler bu Qaydalarin 3.1-ci bandinds
nazards tutulmus sanadlari 15 is gun arzinds taqdim etmalidir.

4.4.6. Imtahan suallarinin hazirlanmasinda istifads edilmis normativ hiiquqi aktlara va
sair sanadlara dair malumat "Yaddas kitabcasi”, internet va digar vasitalarle namizadlars
catdirilir.

4.4.7. Konfidensiallig temin edilmakla imtahan suallarini va onlarin cavablarini komissiya
hazirlayir ve bu iss mutaxassislar calb eds biler. Hazirlanmis suallar toplusunda suallarin sayi
imtahanda istifads edila bilacak suallarin sayindan an azi bes dafe ¢ox olmalidir.

4.4.8. Suallar imtahana an azi 10 gin qgalmis hazirlanir, komissiyanin qapal iclasinda
baxilib tasdiq edilir va zarfa qoyulub méhurlanmakls xtsusi yerda saxlanihir.

4.4.9. Komissiya, hamginin imtahan suallarina diizglin cavablarin siyahisini hazirlayir va
onun konfidensialligini tamin edir.

4.4.10. Imtahanda istifads olunacaq suallar namizadlsrin sayina gérs sual kitabcasi
soklinda coxaldilir, ayrica zarflara qoyulur va Uzarinda geydlar edilir, méhdrlanir va xUsusi
yerda saxlanilir.

4.4.11. Imtahanin misyysn edilmis gaydalarda kegirilmasini tamin etmak magsadi ila
imtahan rahbari va nazaratcilari tayin olunurlar. Imtahan nazaratcilarinin sayi har auditoriya
Uzra iki neferdan az olmamalidir. Eyni zamanda, dévlat organlarinin, beynalxalg va qeyri-
hokumat taskilatlarinin, kitlavi informasiya vasitalarinin niimayandalari imtahani musahids
etmaya davat edils bilar.

4.4.12. Imtahanin baslanmasina bir saat gqalmis zarflar imtahan rahbarins verilir.

4.4.13. Namizadlar imtahanin baslanmasina azi bir saat galmis imtahan veracaklari
binanin garsisina galmalidirlar.



4.4.14. Imtahana galmis namizad binanin giris hissasinds “Imtahana buraxilis varagasi’ni
va saxsiyyst vesigssini mihafize iscisina taqdim edib binaya daxil olmali ve “Imtahana
buraxilis varagasi“nda gostarilan auditoriyada 6z yerini tutmahdir.

4.4.15. Har bir masa arxasinda bir namizad aylasir. Namizadlar auditoriyalarda 6z
yerlarini tutduqdan sonra imtahanin baslanmasina 15 dagiges qalmis imtahan rahbari,
nazaratci vo muisahidaci ilo birlikde cavab karti zarfinin mohdrind acir, cavab kartini
namizadlara paylayir ve onlari doldurmaq gaydalarini izah edir. Sonra iss sual kitabgasi
paylanir. Sual kitabcasinin bir nec¢a varianti oldugda kitab¢ca namizadlsra ndvbalilik
gaydasinda muxtslif variantlarda paylanir.

4.4.16. Har auditoriyada imtahanin baslanma vaxti sual kitabcasinin paylanib qurtardigi
andan hesablanir.

4.4.17. Cavab kartinda namizadin diizgiin hesab etdiyi cavabin yerlasdiyi harfli daira
gara va ya tind goy rangds yazan diyircakli galamls doldurulmahdir. Korlanmis cavab karti
dayisdirilmir. Bir suala aid olan bir ne¢a dairs garalanarsa, hamin cavab etibarsiz sayilir va
dmumi naticaya hesablanmir. Suallara verilan sshv cavablarin diizgiin cavablara manfi tasiri
yoxdur. Cavab karti onu doldurmus namizad tarafindan imzalanmalidir.

4.4.18. Imtahan qurtardigdan sonra namizad cavab kartini imtahan nazarstcilsrina tahvil
vermali va auditoriyani tark etmalidir.

4.4.19. Imtahanin basa catmasi barads protokol tartib edilir. Homin protokol nazarstcilar
va iki nafsr namizad terafindan imzalanir. Protokol ve cavab kartlari zarfs qoyulur,
mohurlanir, imtahan rahbarina taqdim edilir va o, méhurlanmis zarfi aidiyyati Gizra verir.

4.4.20. Namizad imtahanin kegirilma gaydalarini pozduqda, o cimladan saxta sanadlar
taqdim etdikds, koéglrmays yol verdikds, imtahana rabits vasitasi gatirdikds, imtahana 6z
yerina basqasini gondardikds, yaxud imtahan qaydalarina zidd harakstlera ve digar
saxtakarliglara yol verdikds imtahanin rahbari ve nazarst¢i bu barads akt tertib edir ve
namizad imtahandan kanarlasdirilir. Onun imtahan naticalari komissiya tarafindan lagv edilir.

4.4.21. Naticalar namizadlars qisa middat arzinds elan olunur.

4.4.22. Imtahanin naticalarindsn narazi galan namizad bu barads naticanin ona elan
olundugu vaxtdan 3 is gunu middstinds komissiyaya muraciat eds bilar. Komissiya aidiyyati
mutaxassislarla birlikda sikayatginin cavab kartini va arayisi arasdirir ve ona muvafiq izah verir.

44.23. Cavab kartinin yoxlanilmasi duzgin hayata kecirilmamisdirss, sikayatciya
osaslandinimis malumat verilir. Arasdirma naticasinde namizadin kecid bali topladig
muayyan edilarss, komissiya onun séhbats buraxilmasi masalasini hall edir.

4.4.24. Komissiya imtahanin kegirildiyi gindan iki il muddstinds cavab kartlarinin
saxlanilmasini tamin edir.

4.5. Sohbatin kecirilmasi:

4.5.1. Namizadlsrin migrasiya organlarinda qulluq ke¢mak Ugln zaruri keyfiyyatlars
malik olmasini miayyan etmak magqgsadi ilo imtahandan kegid bali toplamis namizadlarla
komissiya tarafindan sdéhbat kegirilir.



4.5.2. Sohbatin kegirildiyi yer va vaxt barada namizadlers komissiya tarafindan

avvalcadan malumat verilir. S6hbats galanlar 6zlari ils saxsiyyat vesigasini gatirmalidirler.
: " o e "

4.54. Sohbat zamani namizada onun Azasrbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Azarbaycan Respublikasinin  ganunlarini, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin  va
Azarbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin aktlarini va digar normativ hiiquqgi aktlarini
vazifa borclarinin icrasi ile alagadar tatbiq etmak sahasinda biliyinin va bacariginin miayyan
edilmasi, Umumi dinyagorisinin, hamginin, migrasiya organlari isgisine zaruri olan
xUsusiyyatlarin (o clmladan, 6zinu taqdimetms, kollektiv tarkibinds islomak, problemi
halletms, taskilatciliq va idarsetma gabiliyyatinin, yaradiciliqg va tasabbiskarliginin, analitik
disltincs tarzinin, nailiyyatlarinin va sair) giymatlandirilmasi Gglin muvafiq suallar verilir.

4.5.5. Sohbat baslanarken komissiyanin rahbari namizadlarin siyahisini elan edir va
sohbat aparan saxslardan etirazlari olub-olmamasini sorusur. Namizadls yaxin qgohumluq ve
ya saxsi minasibatds olan sd6hbat aparan saxs hamin namizadla s6hbatds istirak etmir.
Osaslar oldugda namizad sohbat baslanmazdan avval s6hbat aparan saxslardan har hansi
birina etiraz eds bilar. Etirazin gabul va ya radd edilmasini komissiyanin sadri miayyan edir.

4.5.6. Namizadlarla séhbat fardi gaydada va 30 daqigayadak aparilir.

4.5.7. S6hbat zamani namizadin asagidaki xususiyystlarinin giymatlandirilmasi Gglin
suallar verilir:

1. vazifse borclarinin icrasi ile alagadar Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Azarbaycan Respublikasinin  qganunlarini, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin  va
Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin aktlarini va digar normativ hiiquqgi aktlarini
tatbiq etmak sahasinds biliyi ve bacargs;

2. tohsil saviyyssi, pesa nailiyyatlari, xarici dillari bilmasi, komputerds islamak bacangi ve
Saviyyasi;

3. 6zUinl taqdimetma bacangi, tamkinliliyi, fikir va rayini ifads etmak qabiliyyati;

4. tagabbuskarligi, analitik disinmak qgabiliyyati, hadisaleri obyektiv giymatlandirmak,
problemlarin halli ils bagli garar ¢ixarmaq bacarig.

4.5.8. Bu Qaydalarin 4.5.7-ci yarimbandinin 1-4-ci abzaslarina uygun namizadin verdiyi
cavab komissiyanin har bir tzvi tarsfindan 0, 1, 2, 3, 4 va 5 ballardan biri ils giymatlandirilir
va sonra komissiya Uzvlarinin verdiyi giymatlar toplanaraq séhbatds istirak edan komissiya
Uzvlarinin sayina boélundr.

4.5.9. S6hbatin naticasina gora an ¢ox 25 bal toplamaq mimkindir, an azi 16 bal
toplamis namizad s6hbat marhalasini mivaffaqgiyystls ke¢mis hesab olunur.

4.5.10. Komissiya Uzvlari arasinda s6hbatla bagl fikir mibadilasi kegirils bilar. Suallar va
cavablar komissiyanin Uzvlari tarafinden bal cadvaline yaziir ve qgiymatlandirilarak
komissiyanin sadrina taqdim edilir.

4-1. Miisahibanin kecirilmasi'’



4-1.1. Misahibanin kecirildiyi yer va vaxt barada namizadlara avvalcadan malumat verilir.
Miisahibaya galanlar 6zlari ila saxsiyyat vasiqasini gatirmalidirlar.

4-1.2. Mdsahiba har bir namizadla fordi qaydada bu Qaydalarin 4.5.5-ci yarimbandinin
talablarina amal edilmakla hayata kecirilir va 30 daqiqayadak davam edir.

4-1.3. Misahibs zamant har namizada iddiasinda oldugu vazifanin talablarina
uygunlugunu miiayyan etmak maqsadila 5 sual verilir.

4-1.4. Bu suallar vasitasila namizadin asagidakt xtsusiyyatlari giymatlandirilir:

4-1.4.1. vazifa borclarinin icrast ila alagadar Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Azarbaycan Respublikasinin Qanunlarini, Azarbaycan Respublikast Prezidentinin forman va
sarancamlarwni, Azarbaycan Respublikast Nazirlar Kabinetinin qarar va sarancamlarint va digar
hiiquqi aktlart tatbiq etmak sahasinda biliyi va bacarigi, o ciimladan tahsil saviyyasi, pesa
nailiyyatlari, xarici dillari bilmasi, kompliterda islomak bacarigt va saviyyasi;

4-1.4.2. 6ziinu tagdimetma bacarigi, tamkinliliyi, fikir va rayini ifada etmak qabiliyyati;

4-1.4.3.  tasabbliskarlig,  analitik  disiinmak  qabiliyyati,  hadisalori  obyektiv
glymatlandirmak, problemlarin halli ila bagli garar ¢ixarmaq bacarigi.

4-1.5. Miisahibanin naticasi lizra an ¢ox 25 bal toplamaq mimkdind(ir.

4-1.6. Miisahiba zamant namizadin verdiyi har cavab bu Qaydalarin 4.5.8-ci
yarimbandina uygun olaraq qiymatlandirilir va topladigt bal hesablanir, 4.5.10-cu
yarimbandina mlivafiq formada komissiyanin sadrina taqdim edilir.

4-1.7. Miisahibanin naticasi bu Qaydalarin 4.5.9-cu yarimbandina uygun olaraqg mtiayyan
edilir.

4-1.8. Mdsahibanin gedisi protokolla rasmilasdirilir. Protokolda namizada verilmis btitiin
suallar va onlarin cavablart geyd edilir.

4-1.9. Miisahibanin naticasi lizra qarar bu Qaydalarin 2.12-ci bandinin talablarina amal
edilmakla gabul edilir.

5. Miisabiqa va miisahibanin yekunlasdirilmasi

5.1. Miisabiga va mlisahibada barabar naticalar alds etmis namizadlardan elmi daracasi
olanlara, daha tacribalilars, habels xarici dillori mikemmal bilanlars, komputer biliklarina
malik olanlara va fikrini yazili suratds salist ifada etmak bacarigi nimayis etdiranlara Ustiinlik
verilir.

5.2. Miisabiga va miisahibanin naticalsri Uzra namizadin migrasiya organlarina qulluga
gabul olunmasi va ya olunmamasinin tévsiya edilmasi barads iki garardan biri gabul edilir.
Naticalar muisabiga Umumilikds basa catdigdan sonra elan olunur va har namizads onun
xahisi il topladigi ballara dair arayis verilir.

5.3. Komissiyanin gararlarindan razi olmayan namizadlar Xidmat raisina sikayat eds
bilarlar. Sikayata baxilmasinin naticasi barada namizads yazili cavab verilir. Sikaysts
baxilmanin naticalarindan razi olmayan namizad mahkamays miracisat eds bilar.

5.4. Misabiga va miusahibanin naticalarine gora miqgrasiya organlarina qulluga gabul
olunmaga toévsiya edilmis namizadlar vakant vazifaya tayin edilmak Uglin Xidmat raisina
taqdim edilir. Xidmat raisi ona teqdim olunmus namizadlar sirasindan miuvafiq vakant
vazifays muayyan olunmus gaydada tayinat aparir.






“Migrasiya orqanlarina qulluga gabul
olunmagq liclin namizadlarla miisabiganin va
mtisahibanin kecirilmasi Qaydalari"na
1 némrali alava®®

Azarbaycan Respublikasi vatandasinin
miqrasiya orqanlarina qulluga gabulla bagh miisabiqadas istirak
etmasi liciin miiraciatinin formasi

1. Vatandas haqqinda malumat:

FOTO
1.1. Adi 1.2. Soyadi Atasinin adi

1.4. Cinsi Kisi l:l 1.5. Doguldugu tarix (gun, ay, il)

Qadin I:l 1.6. Doguldugu yer (6lks, sahar (rayon), kand)

2. Vatandasin saxsiyyatini tasdiq edan sanad haqqinda malumat:
2.1. Saxsiyyat vasigasinin seriyasi va ndmrasi 2.2. Saxsiyyat vasigasinin verildiyi tarix (gln, ay, il)

2.3. Saxsiyyat vasigasini veran organin adi 2.4. FiN (fardi identifikasiya némrasi)

3. Vatandasla alaqga vasitalari haqqinda malumat:

3.1. Qeydiyyatda oldugu lnvan (sahar, rayon, kand va kiica gostarilmakls)

3.2. Faktiki yasadigi invan (vatandas geydiyyatda oldugu tinvanda yasamirsa)

3.3. Elektron pogt Ginvani

3.4. Mobil telefonu (operatorun kodu goéstarilmakls)

3.5. Ev telefonu (sahar (rayon) kodu gostarilmakla)

3.6. Is telefonu (sahar (rayon) kodu géstarilmakls)

4. Vatandasin miqrasiya orqanlarina qulluga gabulla bagh miisabigadas istirakinin
miimkiin olub-olmamasi hagqqinda malumat:

4.1. Ali tahsile maliksinizmi? Bali I:l Xeyr
4.2. Ikili vetandaghginiz varmi? Bali I:l Xeyr
4.3. Digar dovlatlar garsisinda 6hdaliyiniz varmi? Bali I:I Xeyr
4.4. Din xadimisinizmi? Bali | | Xeyr
4.5. Baranizds faaliyyat gabiliyyatina malik olmamaginiz ve ya Bali [ | Xeyr

mahdud faaliyyat gabiliyyatina malik olmaginiza dair
mahkamanin ganuni qlvvays minmis garari varmi?

4.6. Baranizda cinayat isi olmusdurmu? Bali I:I Xeyr
4.7. Cinayat toratmaya gora avvallar mahkum olunmusunuzmu? Bali |:| Xeyr
4.8. Cinayat isinin icraatina baraatverici asaslarla xitam verilmisdirmi? ~ Bali I:l Xeyr
4.9 Baranizds tibbi xarakterli macburi tadbirlarin tatbicine dair Bali [ | Xeyr

[ .



mahkamanin ganuni qlvvaya minmis garari varmi?

4.10. Barenizds diger hliqugq mihafiza ve ya basga dovlet Bali Xeyr
organlarinda avvallar yol verilmis kobud ndéqgsanlara gora bu
organlardan xaric edilma haqqginda garar varmi?

4.11. Harbi xidmat ke¢misinizmi? Bali I:I Xeyr |:|
4-1. Viatandasn iddia etdiyi vakant vazifanin ad: 1

Manda olan tibbi sanadlara gora fiziki ve aqli cohatdan miqrasiya orqanlarinda isloamaya
yararliyam
Imza

5. Vatandasin amak faaliyyati haqqinda malumat:
5.1. omoak faaliyyati: ‘ Indiyadak islamamisam I:l Hazirda islamiram I:l Islayiram I:l

5.2. Islayirsinizsa, hazirki is yeriniz va vazifsniz

5.3. Umumi is stajiniz (miracistin dolduruldugu tarixa) il ay gln
6. Vatandasin tahsili haqgqinda malumat:
6.1. Ali tahsilin saviyyasi:  Bakalavriat I:l Magistratura I:l Doktorantura I:l Digar I:l

6.1.1. Bitirdiyiniz tahsil miassisasinin adi ve daxil oldugunuz il

6.1.2. Diplom Uzrs ixtisasin adi (malum oldugu halda ixtisasin sifrini qeyd edin)

6.1.3. Diplomun seriyasi ve ndmrasi ‘ 6.1.4. Diplomun verildiyi tarix (gun, ay, il)

Diplom xarici dévlatin tahsil miiassisasi tarafindan verildiyi va nostrifikasiyast talab edildiyi halda

6.1.5. Nostrifikasiya sehadatnamasinin némrasi_______ ‘ 6.1.6. Verildiyi tarix (gun, ay, il)
6.2. Ali tahsilin saviyyasi:  Bakalavriat |:| Magistratura |:| Doktorantura |:| Digar |:|

6.2.1. Bitirdiyiniz tahsil miassisasinin adi ve daxil oldugunuz il

6.2.2. Diplom Uzrs ixtisasin adi (malum oldugu halda ixtisasin sifrini qeyd edin)

6.2.3. Diplomun seriyasi vo ndmrasi ‘ 6.2.4. Diplomun verildiyi tarix (gln, ay, il)

Diplom xarici dévlatin tahsil muassisasi tarafindan verildiyi va nostrifikasiyast talab edildiyi halda

6.2.5. Nostrifikasiya sshadatnamasinin némrasi______ ‘ 6.2.6. Verildiyi tarix (gun, ay, il)
6.3. Ali tahsilin saviyyasi:  Bakalavriat |:| Magistratura |:| Doktorantura |:| Digar |:|

6.3.1. Bitirdiyiniz tahsil muassisasinin adi va daxil oldugunuz il

6.3.2. Diplom Uzra ixtisasin adi (malum oldugu halda ixtisasin sifrini qeyd edin)

6.3.3. Diplomun seriyasi vo ndmrasi ‘ 6.3.4. Diplomun verildiyi tarix (gln, ay, il)

Diplom xarici dévlatin tahsil muassisasi tarafindan verildiyi va nostrifikasiyast talab edildiyi halda




6.3.5. Nostrifikasiya sehadatnamasinin némrasi_______ ‘ 6.3.6. Verildiyi tarix (gun, ay, il)

Digar kadr sanadlarimin imtahandan sonra qanunvericiliya miivafiq olaraq
toplanilacagi ve yoxlanilacagi, bu zaman qulluga gabul olunmagimi istisna edan hallar
askar edilarsa miisabiqadan kanarlasdirilacagim, hamcinin miiraciatda bilarakdan tahrif
olunmus malumatlarin qeyd edilmasinin qulluga qabul olunmamagim ve ya qulluq
ke¢mayima xitam verilmasi ligiin asas olmasi barade malumathyam.

Miiraciatda gostariloan malumatlarin dogrulugunu tasdiq ediram imza

Muracistin dolduruldugu tarix (gun, ay, il) imza

BU HiSS© MURACISTI QEYDD ALAN VOZIiFOLI $OXS TOROFINDON DOLDURULUR

Miiraciati gabul edan saxsin vazifasi, adi va soyadi

Miiraciatin taqdim edildiyi tarix imzasi

Miiraciatin doldurulmas: ila bagli qeydlor:
1. Bu Formanin aidiyyati hisss, band va ya yarimbandlari mitleq doldurulmalidir. 9ks taqdirds miraciatiniz
gabul olunmayacaqdir.

2. 6-a hissa doldurularken bakalavriat, magistratura va doktorantura tshsil saviyyslerinin ardicilig
gozlenilmalidir. Digar ali tahsil saviyyasini bitirmislar ve s. "Digar” qgrafasini se¢malidir. "Digar” grafasi
secildiyi halda "Diplom Uzra ixtisasin sifri va adl” yarimbandi doldurularkan vatandasin tahsil saviyyasi da
geyd edilmalidir. Misal Gicin: HS130100-htiqugsunashg, ali tahsil.

Qeyd: Elektron dasiyici vasitasile gdndarilon mdracistin “Muracistds gostarilon malumatlarin dogrulugunu
tasdiq ediram” bdélmasinda yalniz gdéstarilon malumatlarin dogrulugunun tasdigi G¢lin mivafig diyma ve
muraciatin dolduruldugu tarix aks olunur ve mdiracisti geyds alan vazifsli saxs tarafindsn doldurulan hissa
nezarde tutulmur.




“Migrasiya organlarina qulluga qabul olunmagq Utigiin
namizadlarla miisabiganin va miisahibanin
kecirilmasi Qaydalari’na

2 némrali alava®

Azarbaycan Respublikasi
Dovlat Migrasiya Xidmatinin raisi

Unvanda

yasayan

(soyadi, adi, atasinin adi)

tarafindan

9Rizd

Azarbaycan Respublikasinin  migrasiya organlarina qulluga gabul olunmaq Ugln
musahibaya buraxilmagimi xahis ediram.

dogulmusam.
(gln, ay, il, doguldugu yer)

tahsile malikem,

(muvafiq tehsil pillasi ve saviyyasi)

(hansi tahsil miassisasini, na vaxt, hansi ixtisas Uzra bitirmisdir, muvafiq tahsila malik olmasini tasdig edan sanadin seriyasi va
nomrasi)

Hazirda

(isladiyi idaranin adi va tutdugu vazifa)

islayiram (islamiram).

olava bildirirem ki, Azarbaycan Respublikasinin vatandasiyam, ganunvericilikla migrasiya
orqganlarinda islemayima mane olan hallar yoxdur.

Migrasiya organlarina ise gabul edildiyim halda heg bir seckili va ya digar tayinath vazifalar
tutmamag, elmi, pedaqoji va yaradiciliq faaliyyatinden basga heg bir sahibkarlig, kommersiya

va digar ddanisli faaliyyatls, hamginin siyasi faaliyyatle masgul olmamagi 6hdama gotiriram.
Xarici dillari ( ) bilirem (bilmiram), kompditer biliklarina




malikam (malik deyilam).
(Ustindan xatt ¢akilmali)

(hansilarr)

(Ustiindan xatt ¢akilmali)




iSTIFADS OLUNMUS MONBO SONSODLORININ SiYAHISI

1 10 iyul 2012-ci il tarixli 01 ndmrali Azarbaycan Respublikasi Dovlst Migrasiya Xidmatinin Qarari
2. 12 aprel 2013-cu il tarixli 19 némrsli Azarbaycan Respublikasi Dévlst Migrasiya Xidmatinin Qarari

QORARA EDiLMIiS DOYIiSiKLIK VO SLAVOLORIN SiYAHISI

1 12 aprel 2013-ci il tarixli 19 némrali Azarbaycan Respublikasi Dévlst Migrasiya Xidmatinin Qsrari ila
adinda, 2-ci, 3-cli va 4-ci hissalarinda ismin mivafiq hallarinda “miisabige” sozii ismin muvafiq hallarinda
“miisabiqga va miisahiba” sozlari il avaz edilmisdir.

2 12 aprel 2013-ci il tarixli 19 némrali Azarbaycan Respublikasi Dévlst Migrasiya Xidmatinin Qsrari ila
preambulasinda “miisabige” s6ziindan sonra “, miisahiba” s6zi alava edilmisdir.

3 12 aprel 2013-ci il tarixli 19 némrali Azarbaycan Respublikasi Dévlst Migrasiya Xidmatinin Qsrari ila
“Migrasiya organlarina qulluga gabul olunmaq Uglin namizadlarls misabiganin kecirilmasi Qaydalari”nin
adinda, 1.2-ci, 3.5-ci, 3.8-ci bandlards, 5-ci hissanin adinda, 5.1-ci, 5.2-ci va 5.4-cli bandlards ismin mivafiq
hallarinda “miisabiqa” s6zi ismin mivafiq hallarinda “miisabiqa ve miisahiba” sozlsri ils avaz edilmisdir.

12 aprel 2013-cu il tarixli 19 nomrali Azarbaycan Respublikasi Dévlst Migrasiya Xidmsatinin Qarari ila
“Migrasiya organlarina qulluga gabul olunmaq Ugctin namizadlarla misabiganin kecirilmasi Qaydalari"nin 1.1-ci
bandds “miisabiqanin kecirilmasi gaydalarini miiayyan edir.” sozleri "miisabiganin ve miisahibanin
kecirilmasi qaydalarini miiayyan edir.” sdzlsri ils avaz edilmisdir.

® 12 aprel 2013-cii il tarixli 19 némrali Azarbaycan Respublikasi Dévlst Migrasiya Xidmatinin Qarari ils
“Migrasiya organlarina qulluga gabul olunmaq Ugctin namizadlarls misabiganin kecirilmasi Qaydalari"nin 1.5-ci

band yeni redaksiyada verilmisdir.

avvalki redaksiyada deyilirdi:

® 12 aprel 2013-cii il tarixli 19 némrsli Azarbaycan Respublikasi Dovlst Migrasiya Xidmatinin Qarari ils
“Migrasiya organlarina qulluga gsbul olunmagq uglin namizadlarle muisabiganin kegirilmasi Qaydalari"nin yeni
mazmunda 1.7-ci va 1.8-ci bandlar alava edilmisdir.

7 12 aprel 2013-cii il tarixli 19 nomrali Azarbaycan Respublikasi Dévlst Migrasiya Xidmsatinin Qarari ils
“Migrasiya orqganlarina qulluga gabul olunmaq Gg¢lin namizadlarla misabiganin kecirilmasi Qaydalar"nin 2-ci
hissenin adinda "Miisabiqa komissiyasi” sozlari “Miisabiga ve miisahiba komissiyalar” sozlsri ils avez
edilmisdir.

® 12 aprel 2013-cii il tarixli 19 némrsli Azarbaycan Respublikasi Dovlst Migrasiya Xidmatinin Qarari ils
“Migrasiya organlarina qulluga gabul olunmaq Ugctin namizadlarla misabiganin kecirilmasi Qaydalari"nin 2.1-ci
bandin birinci cimlasi yeni redaksiyada verilmisdir.

avvalki redaksiyada deyilirdi:




® 10 iyul 2012-ci il tarixli 01 némrsli Azarbaycan Respublikasi Dévlst Migrasiya Xidmatinin Qarari ils
“Migrasiya organlarina qulluga gabul olunmaq Uglin namizadlarle misabiganin kegirilmasi Qaydalari"nin 2.7-ci
bandds “"baxila bilar” sozlari "baxilir” sézi ils avaz edilmisdir.

1912 aprel 2013-ci il tarixli 19 nomrali Azarbaycan Respublikasi Dévlst Migrasiya Xidmatinin Qarari il
“Migrasiya organlarina qulluga gabul olunmaq Uglin namizadlarle misabiganin kegirilmasi Qaydalari"nin 3.1-ci

bandin birinci ciimlasi yeni redaksiyada verilmisdir.

avvalki redaksiyada deyilirdi:

112 aprel 2013-ci il tarixli 19 nomrali Azarbaycan Respublikasi Dévist Migrasiya Xidmatinin Qarari il
“Migrasiya orqganlarina qulluga gsbul olunmaq t¢lin namizadlsrle misabiganin kegirilmasi Qaydalari“nin 3.1.1-ci
yarimband lagv edilmisdir.

1212 aprel 2013-ci il tarixli 19 nomrali Azarbaycan Respublikasi Dévlst Migrasiya Xidmatinin Qarari il
“Migrasiya organlarina qulluga gabul olunmaq Gc¢lin namizadlarls misabiganin kegirilmasi Qaydalari"nin 3.1.4-
cl yarimbandds “ali tahsil haqqinda sanadin (diplomun)” sézleri “miivafiq tahsile malik olmasini tasdiq
edan sanadin” sozlari ilo avaz edilmisdir.

312 aprel 2013-ci il tarixli 19 nomrali Azarbaycan Respublikasi Dévlst Migrasiya Xidmatinin Qarari il
“Migrasiya orqganlarina qulluga gsbul olunmaq t¢lin namizadlsrle misabiganin kegirilmasi Qaydalari“nin 3.1.8-ci
yarimbandda “arazi lizra Harbi Komissarliqdan” sozleri “Azarbaycan Respublikasinin Safarbarlik va Harbi
Xidmata Cagins iizra Dovlat Xidmatinin yerli qurumundan” sézlsri ils avaz edilmisdir.

412 aprel 2013-ci il tarixli 19 nomrali Azarbaycan Respublikasi Dévlst Migrasiya Xidmatinin Qarari il
“Migrasiya organlarina qulluga gsbul olunmagq uglin namizadlarle misabiganin kegirilmasi Qaydalari"nin yeni
mazmunda 3.1-1-ci band slava edilmisdir.

1312 aprel 2013-ci il tarixli 19 némrali Azarbaycan Respublikasi Dévlst Migrasiya Xidmatinin Qarari ils
“Migrasiya organlarina qulluga gabul olunmaq Ugctin namizadlarla misabiganin kecirilmasi Qaydalari"nin 3.7-ci
band yeni redaksiyada verilmisdir.

1810 iyul 2012-ci il tarixli 01 némrali Azarbaycan Respublikasi Dévlst Migrasiya Xidmatinin Qarari ils
“Migrasiya organlarina qulluga gabul olunmaq Gc¢lin namizadlarls misabiganin kegirilmasi Qaydalari"nin 4.5.3-
cl yarimband lagv edilmisdir.

1712 aprel 2013-ci il tarixli 19 némrali Azarbaycan Respublikasi Dévlst Migrasiya Xidmatinin Qarari ila
“Migrasiya organlarina qulluga gsbul olunmagq uglin namizadlarle misabiganin kegirilmasi Qaydalari"nin yeni
mazmunda 4-1-ci hissa alava edilmisdir.

'8 12 aprel 2013-ci il tarixli 19 nomrali Azarbaycan Respublikasi Dévist Migrasiya Xidmatinin Qarari ils
“Migrasiya organlarina qulluga gsbul olunmaq lglin namizadlarls musabigenin kecirilmasi Qaydalari’nin 1
némrali alavenin basliginda “miisabiganin” sdziindan sonra “ve miisahibanin” s6zlari slave edilmisdir.

1% 12 aprel 2013-ci il tarixli 19 némrali Azarbaycan Respublikasi Dévlst Migrasiya Xidmatinin Qarari ils
“Migrasiya organlarina qulluga gabul olunmaqg ugln namizadlarls misabiganin kecirilmasi Qaydalar"nin 1
némrali alavaya yeni mazmunda 4-1-ci hisss slave edilmisdir.



2012 aprel 2013-cii il tarixli 19 némrali Azarbaycan Respublikasi Dévlst Migrasiya Xidmatinin Qarari ile
“Migrasiya organlarina qulluga gabul olunmaqg tg¢ln namizadlarle misabiganin kecirilmasi Qaydalar”“nin 2
némrali alave yeni redaksiyada tasdiq edilmisdir

avvalki redaksiyada deyilirdi:
”_A 1' . l ll - % l
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